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belso ellenérzési vezetd



Vezetd) osszefoglald

A koltségvetést szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérol szoléd
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49.§ (3) bekezdésében
foglaltak szermnt helyi &nkormanyzati koéltségvetési szerv esetén a belsd
ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzonek a targyévet
kovetd év februdr 15-ig. A Bkr. 48.§-a tartalmazza az éves ellenérzési jelentés

¢s Osszefoglalo  éves  ellendrzési  jelentés  GOsszeallitasanak  tartalmi
kovetelményeit. ‘

Fot Véros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az 570/2011. (X11.15.) KT
Hatérozatial elfogadta Fot Varos Onkorméanyzata 2012-2017. évre vonatkozd
Stratégiai Belsé ellendrzési tervét, valamint az 571/2011. (X0L15.) XT

Hatérozattal elfogadta Fot Varos Onkormanyzata 2012. évi belsé ellendrzési
munkatervet.

Fo6t Varos Onkorményzata Polgarmesteri Hivatala a belsd ellenbrzési
tevekenysegek ellatdsdra 2012. oktéber 1-1ét61 1 & belso ellenért alkalmaz
foglalkoztatasra ranyuld jogviszonyban (kozszolgilati jogviszony). A Bkr. 2.§
c) pontjanak értelmében, ha a koéltségvetési szervnél egy 6 latja el a belsd
ellen6rzést, aklcor a belsé ellendrzést ellatd személy a belséd ellendérzési vezetd.

A Hivatalban a bels6 ellenori munkakér 2012, oktdber elsejéig betditetlen
volt, ezért az elfogadott éves ellembrzési tervben meghatarozott feladatok
végrehajtasara nem keriilhetett sor. 2012. oktober elsejétél a Fot Véros

Onkorményzata Polgarmesteri Hivatala Jegyzdie altal meghatarozott feladatok
keriiltek végrehajtasra:

1) Az oOnkormanyzati helyi adék kivetésének és beszedésének
eliendrzése

2.} Fot Varos Onkerméanyzata gazdalkodasi rendszerérsl az Allami
Szamvevoszek ellentrzési jelentésére a Képviselo-testiilet 329/2012.
(VIL18.) szdamt hatarozataval jovihagyott intézkedési terv
végrehajtasanak nyomon-kivetése

3.) Ev végi pénztarzaras és rovanes végrehajtasa



L A Dbelsé ellenbrzés altal végzett tevékenység bemutatisa
onértékelés alapjin

A THvatalban - 2012. évben - a 2012. oktéber elsejétél kozszolgilati
jogviszonyban alkalmazott 1 {6 belso ellendr latta el a belsé ellendri és belsé
ellendérzesi vezetdl feladatokat, melynek keretében.

L1 Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének
értékelése

A Hivatalban a belsé ellendri munkakor 2012, oktober elsejéig betéltetlen
volt, ezért az elfogadott éves ellenOrzési tervben meghatarozott feladatok
végrehajtasira pem keriilhetett sor. A Fét Varos Onkorményzata
Polgarmester1 Hivatala Jegyzéje altal—meghatarozott—feladatok—kertiltek—
veégrehajtasra.

L.1.1. A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az
ellendrzések dsszesitése

A F6t Viros Onkormanyzata Polgirmesteri Hivatala Jegyzéje 4ltal

meghatarozott feladatok 2012. oktéber 1. és december 31. id6szakra
vonatkozdan a kévetkezdk voltak:

1. Targy: Az Onkormanyzati helyi adok kivetésémek és beszedésének
elienérzése

€el: Vizsgalni és értékelni az onkormanyzati helyi adézéassal kapcsolatos
eljaras  szabalyozottsagat, szabélyszertiségét, az add mértékének
megallapitasat; beszedését; a kedvezmény, a hatralékéllomany, a
behajthatatlansag  kezelését, nyilvantartisat ¢és az eredményesség,

hatékonysdg szempontjainak érvényesiilését, a belsé kontrollok kiépitését és
mitk&dését,

Modszer: Az ellenbrzés a nemzetkdzi és magyarorszagi belsd ellen6rzési
standardok, a NGM modszertani Utmutatéiban foglaltak, €és a belsd
ellenOrzes: kézikdnyv szerint keriilt lefolytatasra.

a) a belsd szabalyozottsag dokumenturnainak tételes vizsgalata, elemzése,

b} pénziigyi, szémviteli és statisztikai adatok, tervezési-kiltségvetési,
beszamolér dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata,



¢) az alkalmazott informatikai programok megbizhatdsaganak
sziroprobaszerli  tesztelése, az  adatvédelem és  adatbiztonsag
megleleldségének helyszini vizsgalata.

Tipusa: Pénziigyi ellenérzés

2. Thrgy: Fét Varos Onkormanyzata gazdalkoddsi rendszerérél az Allami
Szamvevoszék ellendrzési jelentésére a Képviselo-testitlet 329/2012.
(VIL1B.) szami hatdrozataval jovahagyott intézkedési terv végrehajtasanak
vegrehajtasinak nyomon-kévetése

Cél: Vizsgalni és  értékelni az Allami  Szémvevdszék javaslatainak
hasznosuldsara jovahagyott Snkormanyzati Intézkedési Terv végrehajtasanak
helyzetét, a javaslatok hasznosulasanak eredményességét.

Modszere: Az ellen6rzés a nemzetkozi és magyarorszagi belsd ellenérzési
standardok, a NGM modszertani Gitmutatéiban foglaltak, és a belss ellenérzési
kézikdnyv szerint keriil lefolytatasra.

a) a bels6 szabdlyozottsag dokumentumainak tételes vizsgalata, elemzése

Tipusa: szabalyszerlségi ellen6rzés

3. Targy: Ev végi pénztarzaras és rovancs végrehajtasa

£el: A belst ellenérzés célja volt vizsgalni és értékelni — 2012, december 31.
fordulénapnak megfelelden — 2012. december 21. napjan végrehajtott év végi
penztarzards €s rovancs szabalyszertiségét.

Modszere: Az ellenérzés a nemzetkdzi és magyarorszagi belséd ellendrzési
standardok, a NGM mddszertani Gtmutatéiban foglaltak, és a belsé ellenérzési
kézikdnyv szerint keriil lefolytatdsra.

a) helyszini vizsgalat keretében kézvetien megfigyelés
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Tipusa: pénziigyi ellenérzés



§.3.2. Az ellenbrzések sorap biintetd-, szabdlysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditisdra okot adé cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyaniija kapesan tett jelentések szdma és révid osszefoglalisa

Az ellentrzések soran a fenticknek megfeleld jelentés nem volt.

£.2. A bizonyossigot add tevékemységet eldsegitd és akadalyozd tényezik
bemutatisa

A belsd  ellendrzési tevékenység ellatdsara 2012, oktéber elsejétdl a
rendelkezésre  allo  személyi és targyi feltételek biztositottak voltak, a
tevekenység ellatasat akadalyozo tényezdk nem voltak.

12.1. A bels6 ellendrzési egység(ek) humaneréforras-elatottsiga

A Hivatal bels8 ellendrzési tevékenységét 2012. oktéber elsejétdl kozszolpalati
jogviszonyban alkalmazott egy 6 belsd ellenér latta el.

L.2.2. A belsé ellenérzési egysés és a belsé ellenérok szervezeti és
funkeionalis filggetlenségének biztositdsa

A belsé ellen6rzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozd eldirdsok
megfelel8en érvényestiltek, a belsé ellenér funkcionalis fiiggetiensége biztositott
volt, a belsd ellendr kbzvetlenill a Jegyzé iranyitasa alatt mitkodott,

A koltségvetési szerv vezetSje (Jegyzé) az érintett idészak alatt biztositotta a
belst ellendrzés funkciondlis fliggetlenségét mind az éves ellendrzési terv
kidolgozasa (2013. évre) mind az ellendrzési programok elkészitése és

végrehajtasa, az ellendrzési modszerek kivalasztésa, valamint az ellenérzési
jelentés elkészitése targyaban.

£2.3. @ssmférheteﬁenségﬁ esetelr

A bels§ ellenér tekintetében az  ellendrzések lefolytatésara vomatkozd
jogszabilyi el6irds szerinti dsszeférhetetlenség 2012. évben nem 4lit fenn,

124. A belsd ellendri jogekkal kapcsolatos esetleges korlatorisok
hemutatasa

Nem voltak korlatozo tényezdk a belsé ellenérzésnek.
L2.5. A belséd ellendrzés végrebajtisat akadilyozd ténverdk

Mem vaoltak ae ellendrzdsek vegrehajtasiat akadalyozo tényerdk.



L.2.6.Az ellendrzések nyilvintartasa

A belsé ellendr a Bkr. 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt eldirasok: szerint
elkiiloniilt formaban, nyilvéantartast vezet az elvégzett ellenérzésekrol.

A 2012-ben végrehajtott ellenbrzésekrél a belso ellendr nyilvantartast vezetett €s
gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megérzeésérél. A nyilvantartas
tartalmazza az ellenérzések azonosité szamat (iktatészam), az ellendrz6tt szerv,
illetve szervezeti egység megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellenérzés
kezdetének és lezardsanak idGpontjat, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett
belsd ellendr nevét, a vizsgdlt iddszakot, valamint az intézkedési terv
készitésenek sziikségesseéget.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonathkozo javastatok

A Hivatalban a belsé ellenéri munkakér 2012. oktéber elsejéig betsltetlen volt,
2012. oktdber elsejétél a Hivatal igényeinek és a vonatkozé elvarasoknak
megfeleléen kbzszolgalati jogviszonyban alkalmaz 1 {6 belsé ellen6rt.

I.3. A tanicsadoi tevékenység bemutatisa

Az érintett id6szakra vonatkozdan nem tortént tanacsadd: felkérés és tanacsadol
tevekenység.

JI. A bels6 kontrolirepdszer mukodésének értckelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan

1N A belso kontrollrendszer szabdlyszertiségének,
pazdasagossaganak,  hatékonysagiamak ¢és  eredmeényességenek
névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatol

Az ellen6rzés id6szakaban hatalyos hivatali SzMSz nem részletezte a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek/osztalyainak feladatkorét, igy az
Addigyl osztalyét sem. A bels§ ellenérzés javasolta az ellenérzdtt szervezets
egvségnek - az Adolgyl osztdly vezetbjének, hogy az U hivatali SzMSz
hatdlyba 1épést kévetben - az osztaly feladatainak részletezését egy Ugyrendbe
foglalja 8ssze.



§1.2. A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Hivatahi tevékenységek szabalyozottsaga 2012-ben sokat javult, a
jogszabdlyokban meghatarozott szabalyzatokat folyamatosan elkészitették és
alkalmaztak, illetve folyamatban volt az elkészitésiik.

Fontos, hogy a belsd szabalyzatok folyamatosan feliilvizsgalatra keriiljenek, és a
valtozd jogszabalyi elbirdsoknak megfeleléen altualizalva legyenek.

A Hivatal informacidés és kommunikaciés rendszere (iktatasi rendszer)
kialakitasra kerilt, megfeleléen mukodik, a kiviilrél érkezd informacidk a
megfeleld ellendrzési pontokon eljutnak az érintett szervezeti egységekhez.

A jogszabalyi elbiras alapjan az ellenérzési nyomvonal kialakitasra keriilt.

11k Az intezkedési tervek megvalodsitisa

Egy ellen0rzés esetében valt szikségessé intézkedési terv készitése.
Végrehajtasa folyamatban van.

Fot, 2013, februar 15.

Tl o Tals Wt —

belso ellendrzési vezeto
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